
 

 

 

INSTRUCTIVO - TUTORIAL PARA LA INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES 

NUEVOS EN SAPRED 2027 

Estimado padre de familia, este instructivo le ofrece una serie de pasos para realizar 

el proceso de inscripción de estudiantes nuevos. 

Recuerde que la información suministrada debe ser verídica y completa de lo 
contrario puede ser una causal para perder la inscripción o el cupo en el caso de 
ser admitido. No se hace devolución de inscripción. Recuerde que una vez hecha la 
inscripción virtual se debe llevar  los documentos requeridos según el caso a la sede 
a la cual se inscribió. 
 
1. Ingresar a la página web: www.iemciudaddepasto.edu.co, buscar el link  

Matriculas abiertas 
 

 
 

2. Selección de la opción “Instrucciones” 

En la pantalla de inicio, seleccione la opción “Instrucciones”. 

Lea atentamente el Instructivo y siga las indicaciones, requisitos y orientaciones allí 
establecidos para realizar correctamente el proceso de inscripción a través de la 
plataforma SAPRED. 

http://www.iemciudaddepasto.edu.co/


 

 

 
 

3. Una vez consultado el instructivo, ingresar a la opción PINES, el cual será 

necesario para continuar con el proceso de inscripción del aspirante. Para 

solicitarlo seleccione Oferta Educativa: Según grado, sede y jornada. 

Completar los datos y generar solicitud 

 

  

 

 



 

 

4. Pago en linea 

Una vez diligenciada la información, Seleccione la opción de pago en línea y siga 
las instrucciones para realizar el pago a través de la pasarela de pagos.  

 

NOTA: Si se presenta alguna dificultad con el pago, podrá realizarlo en otro 
momento, ingresando nuevamente a la opción “Pagos en línea”, siempre y cuando 
se encuentre dentro de los plazos establecidos por la institución. 

No cierre la ventana ni finalice el proceso únicamente después de realizar el pago. 
Debe seleccionar “Regresar al sitio/ Volver al comercio”.  
 

5. Una vez realice el pago recibirá un mensaje de texto informando que el PIN ya 
se encuentra activo para que continúe inmediatamente con el proceso de 
inscripción. 

 

6. En la pestaña admisiones seleccione el grado sede y jornada al cual aspira 
y digite el pin que recibió y de click en Ingresar, complete los datos y finalice 
marcando registrar.  

 



 

 

 

 

7.  

7.  

 

7. Al seleccionar “Aceptar” en la ventana de “¡Registro exitoso!”, la plataforma 
genera automáticamente el formato de inscripción en versión imprimible. 

 

 
 

 



 

 

Entregar en secretaria de la sede a la cual se inscribió el estudiante la siguiente 

documentación para su estudio 

GRADO TRANSICIÓN (preescolar) 

- Registro civil de nacimiento (5 años cumplidos a 31 de marzo de 2027) 
- PPT (Permiso de Protección Temporal) en formato PDF para población 

venezolana (NO se acepta Acta de nacimiento). 
 

 

GRADO 1º a 5º 

- Registro civil de nacimiento 

- Tarjeta de identidad ampliada al 150 % en caso de haber cumplido los 10 
años. 

- PPT (Permiso de Protección Temporal) para población venezolana. (NO se 
acepta acta de nacimiento). 

- Certificado de estudios del año anterior. (Original) 

- Boletines o informes de calificaciones de los periodos cursados en el 
presente año 2026 

GRADO 6º a 10º 

- Registro civil de nacimiento 

- Tarjeta de identidad ampliada al 150 % 

- PPT (Permiso de Protección Temporal) para población venezolana. (NO se 
acepta acta de nacimiento). 

- Certificado de estudios de los años anteriores, desde el grado 5º.  (Originales) 

- Boletines o informes de calificaciones de los periodos cursados en el 
presente año 2026 

 

PUBLICACIÓN DE LISTADOS DE ADMITIDOS:    16 de octubre de 2026 

 

 

IEM CIUDAD DE PASTO 

 


